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ISTITUTO COMPRENSIVO 1-PIOMBING
Prot. 0014052 del 16/09/2024 _ _ o
VIl Uscita) Ai collaboratori Scolastici;

Dest. Ai responsabili di plesso;

A tutto il Personale Docente;
Circ. n®29

OGGETTO: Indicazioni operative richiesta interventi nei plessi

Al fine di avere una corretta comunicazione tra gli Uffici del Comune che si occupano dei
lavori Pubblici e I'Istituzione Scolastica per le richieste d’intervento nei plessi, si ricorda di
seguire i seguenti passaggi:

e Inviare richiesta d’intervento esclusivamente via mail utilizzando il modulo presente
sul sito sempre firmato dal responsabile di plesso;

e Solo in caso urgente e pericoloso per 'utenza contattare I'Ufficio interessato e
successivamente inviare sempre la mail;

e Comunicare alla segreteria se l'intervento e stato effettuato o no, nel caso inviare
richiesta di sollecito;

e Non effettuare chiamate personali direttamente all’Ufficio del Comune (bypassando
I'ufficio di segreteria preposto) altrimenti non rimarra traccia della richiesta;

e Non chiedere favori personali agli addetti del Comune e della Cooperativa come
spostare armadi, appendere oggetti o mobili, in quanto anche loro hanno dei compiti
specifici assegnati da rispettare.

Per le richieste effettuate non rispettando la procedura sopra descritta, I’amministrazione non
si riterra responsabile sugli interventi non evasi.

Si ringrazia dell’attenzione
Cordiali saluti.

La Dirigente Scolastica
Letizia Braschi

(Firma autografa sostituita a mezzo
stampa, ai sensi dell’art. 3, comma 2
del D.Lgs. n. 39/1993)
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