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CIRCOLARE N°    591       Piombino, 29 maggio 2024 

             
 

AL PERSONALE DOCENTE 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

       
 
Oggetto: Adempimenti di fine anno. 
 
 
 
   Si ricorda che i docenti devono consegnare entro le date sotto indicate la seguente 
documentazione: 
 

1) Presentazione del Piano di lavoro svolto entro mercoledì 5 giugno, sia via email che in 
cartaceo da inserire nel registro dei verbali. Si raccomanda la condivisione del piano con gli 
alunni, in particolare delle classi terze;  

2) Consegna delle verifiche scritte effettuate nel secondo quadrimestre entro il 6 giugno p.v.; 
3) I docenti coordinatori di classe delle classi terze devono presentare la Relazione finale di 

presentazione della classe agli esami conclusivi del primo ciclo di istruzione, da discutere e 
approvare nel Consiglio di classe di giugno; 

4) Entro la data del 10 giugno, inviare alla segreteria la dichiarazione attività svolte degli 
incarichi nell’a.s.  

 
Si ricorda che il registro online dovrà essere debitamente compilato entro la data di riunione del 
Consiglio di classe di giugno, destinato agli scrutini finali. 
 
 
  

 
La Dirigente Scolastica 

Letizia Braschi 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993 
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