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Piombino 21 Novembre 2024 

Circolare n. 183 

       A TUTTO IL PERSONALE ATA 
 

 

Oggetto: Servizio, ferie e recuperi durante le vacanze di Natale 2024. 
Si informa il personale in indirizzo che, durante i giorni di sospensione delle attività 

didattiche per le vacanze di Natale e di fine anno, la scuola rimane aperta nei giorni: 
 

27/12 - 30/12 - e 02-03/01/25 
 

mentre i giorni di chiusura prefestiva, deliberati dal Consiglio di Istituto sono: 
 

24 e 31/12/2024 
 

Il personale ATA può presentare le domande relative alle ferie, alle festività soppresse e ai 

recuperi giornalieri maturati utilizzando, prioritariamente di gli eventuali giorni di ferie relative 

all’a.s. 2023/2024, quindi i recuperi relativi alla prestazione lavorativa eccedente l’orario ordinario 

e in subordine le ferie e festività soppresse dell’a.s. in corso. 

Le suddette richieste dovranno pervenire indirizzandole alla mail della scuola, entro il 7 

dicembre 2024. Le domande che perverranno oltre tale data saranno valutate in subordine.  

 

Si ricorda che per il personale che svolge il proprio servizio su 5 giorni settimanali , il 

sesto giorno è considerato lavorativo ai fini del computo delle ferie. Pertanto i giorni di ferie 

goduti per frazioni inferiori alla settimana, vengono calcolati in ragione di 1,2 giorni per 

ciascun giorno sul totale dei 32 o 30 spettanti (art.13 comma 5 del CCNL/07). 
 

Nei giorni di apertura della scuola, il servizio lavorativo dei collaboratori scolastici sarà 

articolato come segue:  

 

Collaboratori Scolastici di SMS via Torino e primaria Alighieri: nei giorni lavorativi 

compresi nel periodo dal 27/12/24 al 03/01/2025 orario 7.30 –14.42, con n. 1 cs che anticipa 

l’entrata alle 7,00 ed uscita alle ore 14,12, per la pulizia degli uffici  

 

Collaboratori Scolastici altre sedi : con la presenza di almeno due unità, presteranno 

servizio nella propria sede (orario 7,30-14,42). 

 

Tutti i collaboratori scolastici, nel periodo sopraindicato provvederanno ad effettuare una più 

approfondita pulizia/igienizzazione/sanificazione dei reparti assegnati ed in generale di tutti i locali, 

ambienti, corridoi, servizi igienici, aule speciali, palestra, così anche dei suppellettili, tendaggi, finestre, 

porte, ecc.  con l’impiego dei macchinari in dotazione dei plessi: lavapavimenti, vaporella, bidoni 
aspiratutto. 

     Il Direttore S.G.A. 

                       Laura Marchi  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell'art.3, comma 2del D.Lgs. n. 39/1993 




